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Konsernimaarays: Tiedonhallinta ja asiakirjahallinta

TRE:5861/00.01.01/2023

Lisdtietoja paatoksesta
Johdon sihteeri Mia Helin, puh. 040 570 4065, etunimi.
sukunimi@tampere.fi

Valmistelijan yhteystiedot
Hallintopalvelupaallikkd Merja Haapoja, puh. 040 521 4956, etunimi.
sukunimi@tampere.fi

Paatos

Konsernihallinnolle, palvelualueille ja liikelaitokselle annetaan
konsernimaarays Tiedonhallinta ja asiakirjahallinta, Dnro TRE: 5861/00.
01.01/2023.

Tallad konsernimaarayksella kumotaan samasta aiheesta konsernijohtajan
paatokselld 15.12.2022 8 174 annettu konsernimaarays, Dnro TRE:8467
/00.01.01/2022 seka 15.6.2020 § 75 annettu Tietosuojaan ja
rekisterinpitoon liittyvat vastuuroolit -konsernimaarays, Dnro TRE:3502
/00.01.01/2020.

Perustelut
Strateginen ohjaus ja konsernipalvelut -ryhman johtaja Reija Linnamaa ja
hallinto- ja tukipalvelujohtaja Heli Hirvela:

Konsernijohtaja on 15.12.2022 8 174 hyvaksynyt Tiedonhallinta ja
asiakirjahallinta -konsernimaarayksen. Tiedonhallinta ja asiakirjahallinta -
konsernimaardys on syyta kumota ja antaa uusi konsernimaarays
toimintaymparistdsta tulevien ajankohtaisten paivitystarpeiden ja
Tiedonhallintalain toimeenpano kaupunkiorganisaatiossa -projektin
esittamien jatkosuositusten edistamiseksi (kaupunginhallitus 11.9.2023 §
377).

Konsernimaaraysta on uudistettu tiedonhallinnan vastuita koskevien
kohtien osalta. Lisaksi maaraykseen on tuotu uusia sisaltékokonaisuuksia
ja kasitteita. Tiedonhallinnan vastuista on paatetty useissa eri
toimielinten ja viranhaltijoiden paatoksissa. Niiden [oydettavyytta ja
koordinointia helpotetaan jatkossa siten, etta keskeiset vastuut kootaan
yhteen koontitaulukkoon, jota paivitetaan ajantasaisesti ja yllapidetaan
hallinto- ja tukipalveluyksikdssa. Uusia sisaltékokonaisuuksina ovat
digitointia, henkilorekisterien hallintaa ja tietopyyntdja kasittelevat
kappaleet. Aikaisemmin tietosuojaa ja rekisterinpitoa on maaratty
erillisessa konsernimaarayksessa. Uudistuksella tarkennetaan
henkilorekisterien hallinnan ohjausta ja tuodaan kokonaisuus
selkedmmin esiin osana tiedonhallintaa.

Asiakirjahallinnan osalta maarayksessa on useita uudistuksia. Jatkossa
seka arkistonmuodostussuunnitelman etta tiedonohjaussuunnitelman
hyvaksyy ja vahvistaa paatoksellaan asiakirjahallintopaallikkd. Uusi
kaytanto on hallintosadanndén mukainen ja sisaltyy
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asiakirjahallintopaallikdn viran vastuisiin. Uusina kasitteina maaraykseen
on tuotu tyoyksikko- ja tietoaineistovastaava-kasitteet. Tyoyksikolla
tarkoitetaan organisatorista tai toiminnallista kokonaisuutta, jonka
toiminnan yhteydessa syntyy ja jolle sen tehtavien johdosta saapuu
kaupungille kuuluvia asiakirjatietoja. Tyoyksikoilld on vastuu hallussaan
olevista aineistoista. Arkistovastaava-kasite on uudistettu
tietoaineistovastaavaksi samalla kun tehtavan sisaltéa on paivitetty.
Kokonaisuudessaan uudistettuun konsernimaaraykseen on lisatty
sahkodiseen toimintaymparistdon soveltuvia esimerkkeja ja viittauksia.

Hallintosaannon 36 § 2)-kohdan mukaan konsernijohtaja paattaa
kaupungin hallintoon, taloudenhoitoon ja toimintaan liittyvista
konsernimaarayksista ja merkittavista ohjeista.

Tiedoksi
Konsernihallinto, palvelualueet ja liikelaitos, Reija Linnamaa, Heli Hirvelg,
Merja Haapoja, Saija Kirkkola, Maria Nikkila, Ari Andreasson, Juha Koivisto

Liitteet:
1 Konsernimaarays Tiedonhallinta ja asiakirjahallinta 5.3.2024

Allekirjoitus

Konsernijohtaja Juha Yli-Rajala

Nahtavilldolo ja tiedoksianto asianosaiselle

Paatds asetetaan nahtaville 12.3.2024 Tampereen kaupungin
verkkosivulle www.tampere.fi

Ote paatoksesta on lahetetty 8.3.2024 sahkopostilla paatdoksessa nakyvan
jakelun mukaisesti

Muutoksenhakuviranomainen

Muutosta paatokseen haetaan Tampereen kaupunginhallitukselta

Tampere
08.03.2024

Mia Helin
Johdon assistentti
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Oikaisuvaatimus
§52

Oikaisuvaatimusohje
Oikaisuvaatimusohje

Tahan paatdkseen tyytymaton voi tehda kirjallisen oikaisuvaatimuksen.
Oikaisuvaatimusoikeus

Oikaisuvaatimuksen saa tehda se, johon paatds on kohdistettu tai jonka oikeuteen,
velvollisuuteen tai etuun paatos valittdmasti vaikuttaa (asianosainen) seka kunnan
jasen.

Kuntien yhteisen toimielimen paatokseen saa oikaisuvaatimuksen tehda myos
sopimukseen osallinen kunta ja sen jasen.

Oikaisuviranomainen
Oikaisua haetaan paatdsotteessa mainitulta muutoksenhakuviranomaiselta.
Oikaisuvaatimus tulee toimittaa osoitteella:

Tampereen kaupunki
Kirjaamo

Frenckellinaukio 2 B, PL 487
33101 Tampere

Oikaisun voi lahettdaa myaos virallisen sahkdisen asioinnin lomakkeella osoitteessa
https://www.tampere.fi/asioi-kaupungin-kanssa tai sahkopostilla kirjaamo@tampere.fi

Tampereen kaupunki ei vastaa sahkopostilla Idhetetyn oikaisuvaatimuksen
tietoturvallisuudesta.

Oikaisuvaatimusaika
Oikaisuvaatimus on tehtava 14 paivan kuluessa paatoksen tiedoksisaannista.
Tiedoksisaanti

Kunnan jasenen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon seitseman paivan kuluttua
siitd, kun poytakirja on nahtavana yleisessa tietoverkossa. Asianosaisen katsotaan
saaneen paatdksesta tiedon, jollei muuta naytetd, 7 paivan kuluttua kirjeen
lahettamisestd, 3 paivan kuluttua sahkopostin l[ahettamisestd, saantitodistuksen
osoittamana aikana tai erilliseen tiedoksisaantitodistukseen merkittyna aikana.
Tiedoksisaantipaivaa tai sita paivaa, jona paatds on asetettu nahtavaksi, ei lueta
madraaikaan. Jos maaraajan viimeinen paiva on pyhapaiva, itsenaisyyspaiva,
vapunpaiva, joulu- tai juhannusaatto tai arkilauantai, saa tehtavan toimittaa
ensimmaisena arkipaivana sen jalkeen.

Oikaisuvaatimus
Oikaisuvaatimuksesta on kaytava ilmi vaatimus perusteineen.

Oikaisuvaatimus on toimitettava oikaisuvaatimusajan kuluessa
oikaisuvaatimusviranomaiselle. Oikaisuvaatimuksen tulee olla perilla
oikaisuvaatimusajan viimeisena paivana ennen viraston aukioloajan paattymista klo
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16 mennessa. Oikaisuvaatimuksen lahettaminen postitse tai sahkdisesti tapahtuu
lahettajan omalla vastuulla.
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